西北大学本科专业通识课程考试工作指南
1. 考试安排：通识课程考试采取笔试的形式。考试随堂进行，批改后的学生试卷及成绩交由任课教师所在院系保留。（如果需要提前考试，请于考试前向教务处书面申请）
2. 试题要求：在长安、太白校区分别开课的通识教育选修课程需命就两套（Ａ、Ｂ）分量相当的试题，试题均须经院长（系主任）或系（教研室）主任审核，每份试题均须有命题人、审批人签名。试题须用碳素墨水笔书写或打印在试题专用纸（教务处主页“教学常用表格”中下载）有效范围之内，书写要工整、规范，字迹要清晰。

3. 成绩登记：进入教务处主页，点击“教务管理系统”，任课教师以自己的用户名和密码（初始用户名和密码为校园一卡通工号）进入系统提交成绩，学校将在规定时间内开放系统，操作手册见教务处主页“教师服务”栏。成绩录入完毕并审核无误后，打印一式两份，由任课教师签字、院系盖章后于截止日期前交至教务处。

