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[bookmark: _Toc9402_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc24466_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc18327_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc8557_WPSOffice_Level2]主页：打开浏览器，输入系统入口地址http://ybxggl.nwu.edu.cn，进入学工系统登陆页。
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1.2 [bookmark: _Toc310417021][bookmark: _Toc438663613][bookmark: _Toc369531759][bookmark: _Toc29415][bookmark: _Toc1141][bookmark: _Toc364933252][bookmark: _Toc457464837][bookmark: _Toc5322_WPSOffice_Level1]登陆与注销
[bookmark: _Toc23764_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9312_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc22590_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc2231_WPSOffice_Level2]PC登陆：请按照要求在登陆页指定位置输入您的用户名以及密码（学生登陆账号为学生学号/教师为教师工号，登陆初始密码为123456，请各位同学登陆系统后务必修改密码，修改密码位于页面右上角头像处。），点击“登陆”即可
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若登陆框学生用户登陆提示为易班登陆，则点击易班登陆，进入易班登陆界面，输入本人易班账号与密码授权登陆即可
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[image: ]
首页：下图为学生处用户登录首页，右上角有“退出”按钮[image: ]。
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移动端登陆：用户下载【易班】APP[image: ]，点击易班APP图标进入易班登录页，若有易班账号则直接输入账号密码登陆，若无易班账号则点击【新用户注册】进行注册，注册完毕即可登陆易班；
[image: ]    [image: ]
按照提示完成校方认证【选择学校名称、院系、输入学号进行校方认证】，若未进行校方认证或校方认证信息错误，则点击页面左上角个人头像[image: ]进入校园信息认证界面。
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[bookmark: _Toc2023_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc272_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc22406][bookmark: _Toc22508_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24594_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc18176]系统功能
[bookmark: _Toc31080][bookmark: _Toc457464839][bookmark: _Toc10515_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc11684]2.1学生信息维护
PC端：登陆系统后，点击学生信息管理|成长档案，进入学生信息维护页面，维护相关信息点击保存，提示“保存成功”，则数据提交成功，若没有提示信息维护成功则上滑查看所填字段后方是否有红色叹号[image: ]，若有则将鼠标移动到该处，查看相关提示信息，并按此修改，页面无[image: ]，则点击保存，个人信息完善成功个人信息维护保存成功
[image: ]
移动端：学生登陆易班APP后，点击进入【西大学工】，点击右上角人形图标，点击【个人中心】进入个人信息维护页面，点击相应分类进入分类信息维护页面，点击【编辑】进入信息编辑页面，其中黑色内容未可更改内容，灰色为不可更改内容，维护完后点击保存没页面提示保存成功，则该分类信息保存成功，所有分类内容维护完成后方可进行其他内容的的操作
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[bookmark: _Toc381193853][bookmark: _Toc381557337][bookmark: _Toc29643_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc14625][bookmark: _Toc32754][bookmark: _Toc20796][bookmark: _Toc12320][bookmark: _Toc16370_WPSOffice_Level3][bookmark: _Toc23536]2.2家庭经济困难生认定申请
PC：学生完善完个人信息后，点击家庭经济困难生认定|家庭经济困难生认定申请进入家庭经济困难生申请页面，点击【申请】，进入申请填写页，按要求填写完相关信息后，提交申请，若页面提示申请成功，则家庭经济困难生认定申请提交成功。
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[image: ]
申请提交后，点击审批流程下的查看可查看审批用户审批状态,审批之前学生可编辑或删除提交的申请信息。
移动端：点击【西大学工】进入西大学工后，点击家庭经济困难生认定进入认定界面，点击【申请】，进入认定申请信息填报页面，按规填写相应信息，填写完成后点击提交，申请填报成功，申请提交后，点击页面下方我的申请可查看审批用户审批状态,审批之前学生可编辑或删除提交的申请信息.
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